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1.WARUNKI KONKURSU

1.1 Cel konkursu

Celem konkursu jest wytonienie mikroprojektéw, ktore w najwiekszym stopniu przyczynig sie
do osiggniecia celu programu grantowego tj. zwiekszenia grupy Swiadomych i
kompetentnych uzytkownikdw internetu i e-ustug publicznych, zdolnych realizowac potrzeby
informacyjne, kulturalne, biznesowe, administracyjne i spoteczne w bezpieczny i legalny
sposob, przy uzyciu nowoczesnych narzedzi cyfrowych.

Program wyposazy uczestnikbw w wiedze i narzedzia, ktére rozwing ich kompetencje
niezbedne do sprawnego i bezpiecznego funkcjonowania w Swiecie cyfrowym, w
kategoriach:

e umiejetnosci pozyskiwanie informacji, komunikacji, rozwigzywania problemdw, obstugi
oprogramowania, korzystania z ustug i e-ustug publicznych,

e wiedzy w obszarach tematycznych:

Rodzic w internecie

MOj biznes w sieci

Moje finanse i transakcje w sieci
Dziatanie w sieciach spotecznosciowych
Tworze wtasnq strone internetowq (blog)
Rolnik w sieci

NS LA WNR

Kultura w sieci

1.2 Termin sktadania wniosku

Whioski mozna sktadaé¢ do 29 paidziernika 2018 r. Whnioski ztozone po tym terminie nie
beda rozpatrywane i zostang odrzucone z przyczyn formalnych.

Whiosek sktadany jest w formie elektronicznej i w formie papierowej do 29 pazdzeirnika
wrzesnia 2018 r. do godz. 23:59. W przypadku wnioskow w formie papierowej decyduje
data stempla pocztowego.

UWAGA!
W razie pomytek pisarskich, brakow i/lub niejasnosci bedziemy zwraca¢ sie do Panstwa z
prosbg o uzupetnienia. Jednakze bedzie to mozliwe tylko w przypadku wnioskéw ztozonych
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do 16 paidziernika 2018 r. Wnioski ztozone po tym terminie bedg rozpatrywane w takiej
formie, w jakiej zostaty przestane.

1.3 Kto moze ztozy¢ wniosek

Whiosek ztozy¢ moze tylko i wytgcznie gmina z terendw objetych dziataniami projektowymi,
czyli

Obszar | — wojewddztwo mazowieckie

Gmina moze ztozy¢ wniosek pojedynczo i w partnerstwie z organizacjg pozarzgdowa lub
powierzy¢ realizacje projektu jakiejkolwiek jednostce jej podlegtej (bibliotece, szkole,
domowi kultury i in.).wiecej informacji o partnerach i realizatorach projektu w pkt. 2.1

W konkursie mozna ztozy¢ jeden wniosek i gmina wnioskujgca nie moze by¢ partnerem w
innym projekcie.

UWAGA!

W konkursie nie mogg bra¢ udziatu gminy, ktdre otrzymaty granty w ramach innych
konkurséw prowadzonych na terenie wojewddztw objetych programem ,Ja w internecie)
(tj. zachodniopomorskiego i wielkopolskiego, tj. podlaskiego, pomorskiego i warminsko-
mazurskiego) organizowanych w ramach naboru nr POPC.03.01.00-1P.01-00-003/171
zorganizowanego przez IP, co Wnioskodawca potwierdzi podpisanym oswiadczeniem. (wzor
oswiadczenia - link)

1.4 Maksymalny okres realizacji szkolen dla mieszkarncow

5 miesiecy — dla projektow z budzetem do wysokosci 80 000 zt.,
7 miesiecy — dla projektow z budzetem powyzej 80 000 zt.,

liczac od momentu wyszkolenia instruktoréw i instruktorek.
Natomiast koszty sg kwalifikowalne od daty rozpoczecia realizacji projektu wskazanej w
umowie o0 powierzenie grantu.

Przyktadowy harmonogram projektu

Rekrutacja instruktoréw 15 grudnia 2018 do 10 stycznia 2019r.

Promocja projektu 15 grudnia 2018 do 15 sierpnia 2019r.

Zakup komputerdw 2 stycznia do 30 stycznia 2019

Rekrutacja uczestnikdéw szkoler 15 grudnia do 30 czerwca 2019

Realizacja szkolen 1 luty 2019 do 14 sierpient 2019 ( dla projektéw 7 miesiecznych)
Realizacja szkolen 1 luty 2019 do 30 czerwca 2019 ( dla projektdw 5 miesiecznych
6. Rozliczenie projektu 16 sierpien — 30 sierpien 2019 ( dla projektdw 7 miesiecznych)

vk wnN e
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Rozliczenie projektu 1 lipiec - 14 lipiec 2019 r. ( dla projektéw 5 miesiecznych)

1.5 Kwota dofinansowania

Projekt moze otrzyma¢ dofinansowanie w wysokosci od 15 000 do 150 000 zt.
WARTOSC PROJEKTU OBLICZANA JEST W NASTEPUJACY SPOSOB:

Whnioskodawca okresla liczbe mieszkarncow i mieszkanek gmin/y (muszg by¢ z terenu danego
wojewoddztwa) jakg zamierza przeszkoli¢ i mnozy jg przez 560 zt, czyli np. w przypadku 100
0s0b bedzie to 100 x 560 zt = 56 000 zt

W przypadku, gdy w ramach projektu zostanie przeszkolonych mniej o0sdb niz
zadeklarowano, konieczny bedzie zwrot $rodkéw (lub niewyptacenie drugiej czesci grantu) w
wysokosci przeliczanej w taki sam sposdb jak wysokos¢ grantu, czyli liczba osob
nieprzeszkolonych x 560 zt = kwota srodkéw do zwrotu.

Osoba uczestniczagca w szkoleniach, liczona jest jako 1l osoba, niezaleznie od tego w ilu
szkoleniach tematycznych wezmie udziat.

Dofinansowanie stanowi 100% wartosci projektu, nie ma obowigzku wnoszenia wkiadu
wiasnego.

Po podpisaniu umowy gmina otrzymuje 80% wartosci grantu, a pozostate 20% po
zrealizowaniu projektu.
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2. PRZYGOTOWANIE PROJEKTU

2.1 Partnerzy i realizatorzy projektu

Gmina moze wnioskowac o grant samodzielnie lub w partnerstwie z organizacjg pozarzagdowa.
Gmina moze takze powierzy¢ czes¢ lub catos¢ zadan zwigzanych z realizacja projektu jednostce
podlegtej, w tym szkole, bibliotece, domowi kultury.

Na co zwrdci¢ uwage?

Dobierajac partnera lub realizatora do projektu, trzeba doktadnie okresli¢ role jakg bedzie petnit
w projekcie. Jest to o tyle istotne, ze stanowi uzasadnienie dla jego udziatu w catym
przedsiewzieciu. Dlatego tez warto przydzieli¢ partnerowi okreslone zadania, takie jak np. dobor
instruktorow/-ek i przeprowadzenie szkolen, rekrutacja osdb uczestniczacych w szkoleniach,
organizacja szkolen itp.

W zwigzku z powyziszym warto sie zastanowi¢, ktére dziatania wnioskodawca jest w stanie
przeprowadzi¢ samodzielnie, a ktore warto powierzy¢é partnerowi lub realizatorowi.
Mozna skupi¢ sie na instytucjach dziatajgcych lokalnie i majgcych potencjat do przeprowadzenia
rekrutacji odpowiedniej liczby oséb do przeszkolenia. Mogg to by¢::

v' organizacje, ktére dziatajg na rzecz osd6b, majgcych niewystarczajace
kompetencje cyfrowe, czy tez takich, dla ktérych nabycie nowych kompetencji
oznacza wzmocnienie ich pozycji na rynku pracy, czy wrecz utatwi wejscie na
rynek pracy;

v szkoty, ktére wykorzystajg szkolenia do realizacji tematow takich jak Rodzic w
internecie czy Kultura w sieci (rekrutujgc rodzicéw i/lub nauczycieli i nauczycielki),
czy tez wzmocnig kompetencje nauczycieli poprzez ich udziat w szkoleniach
lub wskazg ich jako instruktorow/-ki do prowadzenia szkolen;

v Dbiblioteki, ktére w znaczacy sposéb moga wspoméc rekrutacje, jak réwniez
pomadc w zrekrutowaniu instruktorow (takze wsréd bibliotekarzy i bibliotekarek);

v organizacje pozarzgdowe zajmujgce sie szkoleniami i/lub edukacja;

v' urzedy pracy, ktére mogg pomodc w zrekrutowaniu oséb, ktérym szkolenia
pomoga wejsé na rynek pracy.

Mozna tez szukaé partnerdéw (organizacji pozarzagdowych) dziatajgcych na terenie wojewddztwa
lub innych regionéw Polski (réwniez nieobjetych dziataniami programu grantowegoJa w
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internecie). Mogga to by¢ np. organizacje szkoleniowe, ktére mogg dostarczy¢ instruktoréw i
instruktorki lub profesjonalnie przeprowadzi¢ rekrutacje.

Nie ma wymogu by partner projektu byt z terenu gminy, ktora stara sie o dofinansowanie. Moze
to by¢ instytucja z kazdego regionu Polski.

Wymagane dokumenty

Do wniosku nalezy dotgczy¢ umowe partnerskg. Umowe nalezy przygotowac zgodnie z
obowigzujgcymi na terenie gminy przepisami. Minimalny zakres umowy powinien obejmowac
nastepujgce informacje:

— przedmiot umowy,

— zakres obowigzkow lidera i partnera projektu,

— okres obowigzywania umowy,

— informacje o budzecie (jakie zadania i jakie koszty sg po stronie gminy, jakie po stronie
partnera),

— sposbb przekazywania transzy/transz partnerowi i rozliczenia,

— ochrona danych osobowych,

— obowigzki informacyjne,

— obowigzki w zakresie przechowywania informacji,

— rozwigzanie umowy,

— postepowanie w sprawach spornych.

UWAGA!

W przypadku powierzenia zadan jednostce podlegtej (np. szkole, bibliotece, osrodkowi pomocy i
in.), nie ma obowigzku zawierania umowy partnerskiej. Wystarczy opisa¢ podziat zadan w tresci
whiosku.

2.2 Dziatania, ktére mozna podja¢ w ramach projektu

Dziatania w projekcie sg nastepujace i wszystkie z nich muszg by¢ zrealizowane:

e REKRUTACJA INSTRUKTOROW | INSTRUKTOREK, ktérg przeprowadza instytucja
realizujgca projekt albo partner.

Od instruktorow/ -ek wymagane jest doswiadczenie w prowadzeniu lekcji, zajeé, szkolen lub
warsztatéw w wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 lat. Wiecej o
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wymaganiach mozna przeczyta¢ w Standardzie wymagan kompetencji, stanowigcym
zatacznik 4 do Regulaminu (rozdz. Il pkt 2)

Whnioskodawca samodzielnie przeprowadza rekrutacje instruktoréw/-ek. Na etapie sktadania
whniosku nie ma obowigzku wskazania konkretnych oséb, wymagany jest tylko ogdlny opis
wraz z informacjg, ze bedg posiada¢ wymagane doswiadczenie.

Jezeli gmina zastanawia sie, gdzie znalez¢ kompetentnych instruktoréw/ -ki, powinna
rozwazy¢ skontaktowanie sie z organizacjami dysponujgcymi siecig treneréw w catej Polsce,

np.:

www.cyfrowobezpieczni.pl
www.cybernauci.edu.pl
bibliotekarze — trenerzy zrzeszeni w sieci LABIB

e SZKOLENIA INSTRUKTOROW | INSTRUKTOREK — zostang przeprowadzone przez Legalng
Kulture metodg blended learning (potgczenie e-learningu z warsztatami stacjonarnymi).
Obowigzkowe przygotowanie do szkolenia stacjonarnego przez instruktoréw/-ki bedzie
polegato na zapoznaniu sie ze scenariuszami zaje¢ i filmami instruktazowymi dostepnymi
na stronie internetowej jawinternecie.edu.pl, wybraniu fragmentow szkolen, ktére
instruktorzy/-ki postrzegajg jako trudne lub niezrozumiate. Szkolenie stacjonarne bedzie
okazjg do przedyskutowania i przeéwiczenia zgtaszanych trudnosci. Kazda trudnosé
bedzie omdéwiona z perspektywy metodologii uczenia dorostych: cyklu uczenia, dynamiki
pracy grupy i budowania relacji z grupg, roli instruktora/ -ki.

e REKRUTACJA UCZESTNIKOW | UCZESTNICZEK SZKOLEN:w szkoleniach moga
uczestniczy¢ osoby powyzej 25 roku zycia, muszg byé mieszkaricami/-kami wojewddztwa,
niekoniecznie wnioskujgcej gminy.

o PRZEPROWADZENIE SZKOLEN DLA MIESZKANCOW | MIESZKANIEK (gminy lub
wojewoddztwa): wnioskodawca okresla:

— tryb przeprowadzenia szkolen (szkolenie dwudniowe po szesé godzin; szkolenie
czterodniowe po trzy godziny),

— tematy szkolen (od 2 do 7 spos$rdéd nizej wymienionych),

— liczba szkolen z danego tematu.

1. Rodzic w internecie —adresowane do rodzicow i opiekundéw poswiecone jest
przygotowaniu rodzica do roli przewodnika dziecka w zakresie bezpiecznego i
madrego korzystania z sieci. Uczestnicy/-czki poznajg zrdodta wartosciowych i
pochodzacych z legalnych Zrédet tresci dostepnych w bibliotekach i muzeach
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cyfrowych oraz nauczg sie jak zapewnic dziecku bezpieczenstwo w sieci i reagowac na
zagrozenia. Rodzice i opiekunowie nauczg sie jak korzysta¢ z podstawowych ustug e-
administracji dla rodzin, takich, jak ztozenie wniosku Rodzina 500+, uzyskanie Karty
Duzej Rodziny, a takze z ustug zwigzanych ze zdrowiem.

2. M0dj biznes w sieci — przeznaczone jest przede wszystkim dla przygotowujacych sie do
otwarcia wtasnego biznesu. Uczestnik/-czka nauczy sie jak moze wykorzystaé zasoby
internetu, aby podnies¢ skutecznos¢ dziatania w ramach poszczegdlnych funkgji
biznesowych (komunikacja, marketing, zaopatrzenie, finanse itp.). W szczegdlnosci
pozna skierowane do biznesu ustugi e-administracji.

3. Moje finanse i transakcje w sieci — przeznaczone jest dla wszystkich, ktorzy chcieliby
nauczyc¢ sie zatatwiaé skutecznie sprawy prywatne, biznesowe, finansowe i urzedowe
za posrednictwem internetu. Po zakoriczeniu szkolenia uczestnik/-czka bedzie potrafit
zarzadzaé kontem bankowym wykorzystujgc sie¢, dokonywacé ptatnosci, realizowad
zakupy, rezerwowac¢ podrdz, pfaci¢ podatki oraz nauczy sie jak korzystaé z
podstawowych ustug e-administracji.

4. Dziatanie w sieciach spotecznosciowych — przeznaczone jest dla oséb, ktére chca
poznac filozofie i sposéb funkcjonowania sieci spoteczno$ciowych oraz wykorzystac je
w dziatalnosci na rzecz swojej spotecznosci lokalnej lub prywatnie. Uczestnicy/-czki
po zakonczeniu szkolenia nabedg umiejetnosci pozwalajgce na bezpieczne poruszanie
sie w Swiecie sieci spotecznosciach.

5. Tworze wtasng strone internetowg (blog) — przeznaczone jest dla osdéb, ktére
chciatyby mie¢ swoje miejsce w sieci w postaci wtasnej strony internetowej lub blogu.
Uczestnicy/-czki po zakonczeniu szkolenia nabeda podstawowe umiejetnosci
pozwalajgce im stworzy¢ takie miejsce, zarzagdzaé nim, opracowywac i dodawaé do
niego tresci (stowne, graficzne, muzyczne, filmowe), z uwzglednieniem ich ochrony
na gruncie prawa autorskiego, monitorowaé¢ wykorzystujgc mechanizmy analityki
internetowej, rozpowszechnia¢ oraz zrozumieé, jakie sprawy formalne trzeba
zatatwid.

6. Rolnik w sieci — przeznaczone jest przede wszystkim dla rolnikdéw, ktérzy na szkoleniu
dowiedzg sie gdzie i jakie przydatne informacje, aplikacje i e-ustugi mogg znalez¢ w
sieci, jak z nich bezpiecznie korzystaé, jak regulowac swoje rachunki bez koniecznosci
odwiedzania placéwki bankowej czy urzedu.

7. Kultura w sieci — przeznaczone jest dla wszystkich, ktérzy chcg dowiedziec sie gdzie w
internecie szuka¢ ciekawych i przydatnych zasobow szeroko pojetej kultury i zasobow
edukacyjnych z legalnych Zrdodet oraz jak wykorzystywac je do nauki lub wtasnej
tworczosci. Uczestnicy szkolenia zapoznajg sie z ogdlnodostepnymi portalami
prezentujgcymi dorobek polskiej kultury.

Szczegdtowe informacje o tematach szkolert mozna znalezé TUTAJ (link) >>>
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Na co zwréci¢ uwage w planowaniu dziatan:

whnioskodawca jest odpowiedzialny za organizacje szkolen, w tym zapewnienie sali
wyposazonej w sprzet komputerowy i rzutnik; jeden komputer powinien przypadac
maksymalnie na dwéch uczestnikow/ dwie uczestniczki; Jednak dla zachowania wysokiej
jakosci szkolen sugerujemy aby kazdy z uczestnikdw miat mozliwo$é pracy na osobnym
sprzecie.

we wniosku nalezy okresli¢, ktore tematy szkoleniowe bedg realizowane i w jakiej liczbie;

whnioskodawca zobowigzany jest do wykonania wstepnego testu kompetencji cyfrowych
oraz ankiety ewaluacyjnej w odniesieniu do kazdego szkolenia zrealizowanego na
podstawie umowy o powierzenie grantu (zapis z umowy o powierzenie grantu 4 pkt. 12 -
link):

- testy kompetencyjne wypetniane s na stronie Ministerstwa Cyfryzacji —
http://badania.koduj.gov.pl/ wspdlnie z instruktorem przed rozpoczeciem
pierwszych zajeé,

- ankiety ewaluacyjne wypetniane sg wraz z instruktorem na stronie Ministerstwa
Cyfryzacji — http://badania.koduj.gov.pl/ po zakonczeniu szkolenia.

kazdy temat szkolenia dla mieszkaricodw i mieszkanek obejmuje 12 godz. zegarowych, tak
wiec kazde szkolenie moze trwac¢ od 2 do 4 dni.

2.4 Przygotowanie budzetu

Jakie sq koszty kwalifikowane? Na co mozna wydatkowalé srodki z grantu?

Konstruujgc budzet warto zapoznaé¢ sie z Katalogiem wydatkow kwalifikowalnych,

stanowigcych zatacznik nr 6 do Regulaminu. Proporcje wydatkdow w ramach grantu

rozktadajg sie nastepujaco:

Wydatki na promocje — 20% kwoty Grantu,

Wydatki na sprzet — 40% kwoty Grantu — zakupiony sprzet powinien spetnia¢ minimalne
wymagania zdefiniowane w Wytycznych zakupu sprzetuw projekcie, stanowigcych
zatacznik nr 5 do Regulaminu,

Wydatki na organizacje szkolen (catering, materialy, wynajem sali itp., z wytgczeniem
wynagrodzen) — 20% kwoty Grantu,

Wydatki na wynagrodzenia kadry instruktorskiej — 40% kwoty Grantu,

Wydatki na administracje/zarzadzanie — 20% kwoty Grantu.
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Prosze zwrdci¢ uwage, ze powyzsze wydatki sumujg sie do 140% oznacza to, ze mozna
zaplanowa¢ wydatki adekwatnie do dziatan, a procentowe wartosci okreslajg maksymalny
limit wydatkéw w danej kategorii.

Wydatki w projekcie sg kwalifikowalne od momentu podpisania umowy (umowy po
powierzenie grantu, stanowigcej zatgcznik nr 3 do Regulaminu - link). W rozliczeniu tez bedg
uznawane tylko dokumenty z datg mieszczgcy sie w okresie realizacji projektu.

Jesli gmina nie dysponuje komputerami o parametrach wskazanych w dokumentacji
konkursowej w ilosci niezbednej do przeprowadzenia szkolel, moze kupi¢ je w ramach
grantu.

Liczba komputeréw uzalezniona jest od wysokosci kwoty grantu oraz liczby uczestnikéw i
uczestniczek szkolen.

2.5 Ztozenie wniosku

Whioski mozna sktadac od 18 wrzesnia do 29 pazdziernika 2018 r.

Whioski ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane i zostang odrzucone z przyczyn
formalnych.

Whiosek sktadany jest na formularzu wniosku o powierzenie grantu:

e elektronicznie (do 29 pazdziernika 2018 r. do godz. 23:59) i
e w wersji papierowej (decyduje data stempla pocztowego) — na adres:

Fundacja Legalna Kultura
ul. Marszatkowska 84/92 m. 121
00-514 Warszawa

Z dopiskiem Konkurs grantowy Ja w internecie — Gmina XXX
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3. INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU

3.1 Wypetnianie wniosku krok po kroku

Informacje ogdlne:

= W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy Wnioskodawcy — nalezy
wstawic kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy wstawié wartosc¢ ,,0,00”

* Dane finansowe podawane we wniosku, w tym w Harmonogramie rzeczowo-finansowym
wyrazone sg w ztotych z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

FORMULARZ WNIOSKU mozna pobrac tutaj - link >>>>

W PUNKTACH 1, 2 i 3 nalezy zamiesci¢ dokfadne informacje teleadresowe i kontaktowe

Whioskodawcy oraz partnera (jesli dotyczy).

Prosze pamietaé¢ o podaniu danych osoby do kontaktu ze strony wnioskodawcy w pkt.
3.17.

PUNKT 4 — CHARAKTERYSTYKA WNIOSKODAWCY:
4.1.Doswiadczenie w realizacji projektow szkoleniowych
(do 2000 znakdw)

W tym punkcie nalezy opisa¢ doswiadczenie Whnioskodawcy w realizacji projektow
szkoleniowych. W przypadku powierzenia realizacji projektu lub partnerstwa z organizacjg
pozarzgdowq, nalezy opisa¢ doswiadczenie realizatora Ilub partnera w prowadzeniu
powierzonych dziatarn w projekcie.

4.2, Zasoby umozliwiajgce prowadzenie szkolen
(do 2000 znakdw)

Tutaj nalezy opisac zasoby lokalowe i osobowe jaki i sprzet jaki Wnioskodawca zamierza
wykorzystywac podczas szkolen mieszkaricow i mieszkanek (np. rzutnik, ekran, posiadane
komputery przenosne). W tym punkcie Wnioskodawca moze zadeklarowac, ze NIE POSIADA
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komputerdw przenosnych o wymaganych w programie parametrach (Wytyczne zakupu
sprzetu. Zatqcznik nr 5 do Regulaminu) i ze zostanie on zakupiony w ramach projektu

Jesli wnioskodawca dysponuje komputerami przenosnymi, ktére bedq wykorzystywane w
podczas szkolen, musi je wymieni¢ w protokole inwentaryzacji (do pobrania TUTAJ >>>).

Protokdt jest wymaganym zatgcznikiem do wniosku.

Przyktadowo wypetniony protokot

iy e Polska s

Skfadajgc wniosek w ramach projektu Joa w internecie. Program rozwoju kompetengi
cyfrowych oswiadczam, Ze reprezentowana przeze mnie gmina ROSIADANIE POSIADA®
sprzet niezbedny do przeprowadzenia szkolen w grupach do 12 uczestnikow + instruktor,
zgodnego z wymaganiami okreslonymi w zatgczniku nr 5 do Regulaminu (Wytyczne dla
zakupu sprzetu w projekcie).

Nazwa/model sprzetu, ktory zostanie wykorzystany w projekcie llosc

1 |- -
2. |- -
3 |- -
W zwigzku z powyzszym:
- w ramach projektu zostanie zakupionych 10 sztuk sprzetu niezbednego do realizacji szkolen
zgodnie z warunkami opisanymi w zatgczniku do Regulaminu®

v ch-projekiu-niep iduje-sigeakupu-spraqtu-niezbednego-doreatizaciiszhelen

Miejsce, data, imie i nazwisko osoby upowainionej
do podpisu
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PUNKT 5 — OPIS PLANOWANYCH SZKOLEN

5.1 Planowane szkolenia

Nalezy wybrac od 2 do 7 tematow zgodnie z potrzebami. Nalezy tez wpisac konkretne liczby,
czyli liczbe szkolen realizowanych w ramach kazdego z tematdw.

Warto pamietad, ze premiowane jest wybranie wiekszej liczby tematow.

5.2 Termin realizacji

W tym miejscu nalezy okreslic od kiedy do kiedy realizowane bedg szkolenia.

Uwaga!
Nie chodzi w tym punkcie o termin realizacji catego projektu, jedynie dziatan szkoleniowych.

Daty okreslone w tym punkcie muszg byc¢ spdjne (tozsame) z datami szkolen wpisanymi do
harmonogramu (tj. w punkcie 5.10).

Nalezy pamietad, ze dla projektow o wartosci do 80 000 zt jest to 5 miesiecy, a dla projektow
0 wartosci powyzej 80 000 zt — 7 miesiecy. Te 5/7 miesiecy dotyczy wytqcznie szkoleri dla
mieszkaricow i mieszkanek, nie obejmuje szkolenia instruktorow, ktore prowadzi¢ bedzie
Legalna Kultura.

5.3 Miejsce prowadzenia szkolen

Tu nalezy wpisac adres miejsca/miejsc, w ktérych przeprowadzone bedq szkolenia.

5.4 Planowany sposob naboru uczestnikow szkolen
(do 2000 znakdw)

W tym punkcie nalezy opisac¢ sposéb/sposoby rekrutowania oséb na szkolenia np. poprzez
docieranie bezposrednio do mieszkaricow (w jaki sposdb), poprzez instytucje pracujgce z
konkretnymi kategoriami uczestnikow, opisanie czy powstang requlaminy i formularze, kto je
bedzie dystrybuowat i koordynowat dziatania rekrutacyjne itp.

W tym miejscu — o ile dotyczy — Wnioskodawca moze opisac jak zamierza dotrze¢ do osob ze
specjalnymi potrzebami (np. osoby bezrobotne, osoby z niepetnosprawnosciami, rodzice

matych dzieci).
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5.5 Planowane sposoby promowania projektu
(do 2000 znakdw)

W tym miejscu nalezy okreslic m.in. sposoby informowania o projekcie, docierania z
informacjg do spofecznosci na terenie gminy, powiatu czy wojewddztwa, wykorzystane
media, imprezy, spotkania, wykorzystane materiaty promocyjne i in. Gdzie bedg wieszane
plakaty, lub rozdawane ulotki itp.

5.6 Osoby prowadzgce szkolenia (instruktorzy/ instruktorki)

W tym punkcie wnioskodawca powinien wpisac liczbe instruktorow/ instruktorek (
maksymalnie 3 os) bedzie zaangazowanych w realizacje szkolen i potwierdzi¢, ze wszyscy
majg doswiadczenie w prowadzeniu dziatan szkoleniowych i edukacyjnych. Nie ma potrzeby
wymieniania osob z imienia i nazwiska, wystarczy tylko informacje o liczbie i deklaracja o

posiadaniu przez nich wymaganego doswiadczenia, opisanego w zatgczniku nr 4 do
Requlaminu: Standard wymagan kompetencji (strona 3 — Kompetencje instruktorow)

5.7 Planowany sposdb postepowania w przypadku niewystarczajgcej lub nadmiernej liczby
uczestnikow szkolen

(do 2000 znakdw)

Nalezy opisac¢ jakie dziatania zostang podjete w sytuacji, gdy na szkolenia zostanie
zrekrutowanych mniej 0s0b niz zaplanowano w projekcie.
W sytuacji gdy zgtosi sie wiecej 0sob, nalezy podac jakie kryteria wyboru zostang przyjete.

5.8 Jak Wnioskodawca planuje zapewni¢ wysokg jakosc¢ szkolen?
(do 2000 znakdw)

Poniewaz materiaty i scenariusze szkolern zostang zapewnione przez Fundacje Legalna
Kultura, wnioskodawca powinien zapewni¢ wysokq jakos¢ szkoleri poprzez np. odpowiedni
dobdr instruktorow/ek, odpowiednie sale szkoleniowe np. dostepne dla o0sob ze
specyficznymi potrzebami, odpowiednie godziny szkoler, dopasowane do potrzeb i
mozliwosci uczestnikow/czek, sprzet odpowiedniej jakosci i nie wiecej niz dwoch uczestnikow
przypadajgcych na jeden komputer itp.

5.9 Planowane zakupy sprzetu komputerowego wraz z analizg potrzeb oraz informacjg o
miejscu przekazania go po zakornczeniu projektu
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W tym punkcie wnioskodawca uzasadnia koniecznos¢ nabycia sprzetu (tj. komputerow
przenosnych) koniecznych do przeprowadzenia szkolen (w przypadku gdy nie posiada sprzetu
lub posiada niewystarczajgcq ilos¢).Nalezy rdowniez okresli¢ jakiej instytucji zostanie
przekazany sprzet po zakoriczeniu projektu.

Po zakonrczeniu projektu sprzet moze byc¢ przekazany wytqgcznie szkotom lub osrodkom
doskonalenia zawodowego.

6. WARTOSC ZAKEADANYCH WSKAZNIKOW PRODUKTU
W pkt. 1 nalezy podac liczbe wszystkich uczestnikdw i uczestniczek szkoleri. Punkty od 8 do 11
muszgsie sumowac na liczbe wpisang w pozycji 1 — czyli tgczna liczba uczestnikow.

W pkt. 12 nalezy wpisac 0 jesli w ramach tego projektu nie planujg Paristwo dostosowac do
potrzeb niepetnosprawnych zadnego pomieszczenia - w ramach projektu nie przewiduje sie
Srodkow na ten cel

7. HARMONOGRAM FINANSOWO-RZECZOWY PROJEKTU

HARMONOGRAM FINANSOWO-RZECZOWY PROJEKTU

Rodzaj kosztu Catkowity koszt (zf) | Kwota wnioskowana (zt)
I. Wydatki na sprzet komputerowy (do 40% W tej kolumnie podajemy
kwoty grantu) kwoty w wysokosci w jakiej ma

Nalezy przedstawic kalkulacje czyli liczba by¢ dofinansowanie.

sztuk x cena jednostkowa, a catkowitq kwote Moze zdarzyé sie sytuacja, ze
podac¢ w kolumnie ,,Catkowity koszt” wnioskodawca poniesie

Nie ma okreslonej maksymalnej ceny catosciowe wieksze wydatki na
jednostkowej komputera, nalezy jednak dangq kategorie, ale ubiegac sie
zaplanowac zakupy racjonalnie i dopilnowacé bedzie o kwoty w wysokosci

by sprzet spetniat parametry zgodnie dozwolonej w projekcie (do

z Wytycznymi zakupu sprzetu wysokosci x%).

Nie ma jednak obowigzku
II. Wydatki na wynagrodzenia instruktoréw

(do 40% kwoty grantu)

wnoszenia wktadu wtasnego i
mozna wnioskowac o

Nalezy przedstawic kalkulacje, czyli liczba sfinansowanie 100% wydatkow,
instruktoréw x cena za godzine szkolenia x zachowujgc proporcje
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liczba godzin, a catkowitq kwote podac w procentowe okreslone w

kolumnie ,,Catkowity koszt” warunkach konkursu.

IIl. Wydatki na organizacje szkolen: catering,
materiaty, wynajem sali itp. (do 20% kwoty
grantu)

Nalezy wyszczegdlnic jakiego rodzaju
wydatki zostang poniesione na organizacje,
bez podawania cen jednostkowych,
wystarczy podac jedng kwote w kolumnie
,Catkowity koszt”

IV. Wydatki na promocje (do 20% kwoty
grantu)

Nalezy wyszczegdlnic jakiego rodzaju
wydatki zostang poniesione na promocje
(np. gtoszenia, ulotki itp.), bez podawania
cen jednostkowych, wystarczy podac jedng
kwote w kolumnie ,, Catkowity koszt”

V. Wydatki na administracje i zarzadzanie
projektem (do 20% kwoty grantu)

Nalezy wyszczegdlnic jakiego rodzaju koszty
administracyjne zostanqg poniesione w
ramach projektu, bez podawania cen
jednostkowych, wystarczy podac jedng
kwote w kolumnie ,, Catkowity koszt”

Koszty realizacji zadania ogétem (suma
pozycji od | do V)

7.1 Wnioskowana kwota dotacji

Suma wszystkich wydatkow wymienionych w tabeli powyzej

8. Zataczniki
Zatgczniki wymagane do ztozenia przez Wnioskodawce:
e Whniosek w formie elektronicznej

e Oswiadczenie o nieubieganiu sie o przyznanie grantu w innych konkursach
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e Protokot inwentaryzacji sprzetu komputerowego
e Umowa partnerska (o ile dotyczy) — umowa partnerska zawierana jest wytgcznie z
organizacjami pozarzqgdowymi, w przypadku realizacji projektu przez jednostke podlegtg
(szkote, biblioteke, osrodek pomocy i in.) nie ma obowigzku zawierania umowy
partnerskiej.
W kolumnie ,liczba” prosimy o zaznaczenie, ktore dokumentow sq zatqgcznikami i w jakiej liczbie

zostaty dofgczone.

3.2 Uwagi koncowe

Zaleca sie, aby wniosek zostat wypetniony elektronicznie i wydrukowany.
Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy:

e wniosek zostat podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez osoby
reprezentujgce Wnioskodawce oraz opatrzony datg,

e zatgczone zostaty wszystkie wymagane dokumenty, takze podpisane i opatrzone data
(zgodnie z pkt. 8),

¢ wypetnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku.

Na zakonczenie warto tez sprawdzi¢ wniosek zgodnie z tabelg oceny formalnej,
zamieszczong w pkt. 4.1.

UWAGA!

W razie pomytek pisarskich, brakow i/lub niejasnosci bedziemy zwracac sie do Panstwa z
prosbg o uzupetnienia. Jednakze bedzie to mozliwe tylko w przypadku wnioskéw ztozonych
do 16 paidziernika 2018 r. Wnioski ztozone po tym terminie bedg rozpatrywane w takiej

formie, w jakiej dotrg do Operatora.
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4. OCENA WNIOSKOW

4.1 Ocena formalna

Ponizej prezentujemy formularz oceny formalnej. Warto po przygotowaniu wniosku, a przed
jego ztozeniem warto zapoznac sie z kryteriami wyboru wnioskdw, stosowanymi w ocenia.

Lp. Nazwa kryterium Opis kryterium Ocena

. . Czy Wnioskodawca jest podmiotem uprawnionym do
Kwalifikowalnos$¢ L . . L

1. . ztozenia wniosku o grant zgodnie z § 4 ust. 2 niniejszego  TAK/NIE
Whnioskodawcy .

Regulaminu

Ztozenie wniosku

. . Czy Wnioskodawca ztozyt wniosek o grant na
o dofinansowanie w

2. ] odpowiednim formularzu, we wiasciwym terminie i w TAK/NIE
wymagane;j . . -
sposdb opisany w regulaminie
formie
Brak wykluczenia z Czy Wnioskodawca nie jest wykluczony z ubiegania sie o
3. mozliwosci pozyskania grant ze wzgledu na pozyskanie srodkéw na tozsame TAK/NIE
srodkow cele od innego operatora

Zgodnos¢ wnioskowanej . . .
. . Czy wnioskowana kwota dofinansowania miesci sie w
4, kwoty dofinansowania z . TAK/NIE
limit przedziale 15.000-150.000 zt
imitem
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4.2 Ocena merytoryczna

W kolejnym kroku warto sprawdzi¢ stosowane w ocenia kryteria merytoryczne. Maksymalna
mozliwa do uzyskania w ramach oceny liczba punktéw wynosi 90. Ustalone MINIMUM
PUNKTOW przy wyborze operacji do dofinansowania wynosi 30 punktéw.

Lp. Nazwa kryterium Opis kryterium Punktacja

Whioskodawca posiada doswiadczenie w
realizacji projektow o charakterze 10
szkoleniowym oraz posiada zasoby do

prowadzenia szkolen (Instruktorzy i sprzet)

Potencjat Whnioskodawca posiada doswiadczenie w
wnioskodawcy umozliwiajacy  realizacji projektéw o charakterze
realizacje szkoleniowym lub posiada zasoby do
Programu “Ja w internecie” prowadzenia szkolen (Instruktorzy i sprzet)

Whioskodawca nie posiada doswiadczenia w
realizacji projektow o charakterze
szkoleniowym i zasobdw niezbednych do
prowadzenia szkolen (Instruktorzy i sprzet)

Ze szkolen skorzysta wiecej niz 150 osdb 20

Ze szkolen skorzysta wiecej niz 100 osdb 15
2. Liczba odbiorcéw Programu
Ze szkolen skorzysta wiecej niz 50 osdb 10

Ze szkolen skorzysta co najmniej 27 oséb 5

Szkolenie obejmie wszystkie ponizsze

kategorie odbiorcéw: osoby wykluczone

elektronicznie, niepetnosprawni oraz

bezrobotni ( informacje podajemy w punkcie 20
6.1 np. 268 (w tym 20 osdb bezrobotnych, 10
wykluczonych cyfrowo i 6

niepetnosprawnych)
3. Odbiorcy Programu

Szkolenie obejmie dwie z ponizszych
kategorii odbiorcéw: osoby wykluczone 1s
elektronicznie, niepetnosprawni oraz

bezrobotni

Szkolenie obejmie jedng z ponizszych 10
kategorii odbiorcéw: osoby wykluczone
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elektronicznie, niepetnosprawni oraz
bezrobotni

Szkolenie nie obejmie zadnej z powyzej

0
opisanych kategorii odbiorcéw
Whioskodawca zorganizuje szkolenia ze
wszystkich nastepujgcych tematéw: Rodzic w
Internecie, Mdj biznes w sieci, Moje finanse i 20

transakcje w sieci, Dziatam w sieciach
spotecznosciowych, Tworze wtasng strone
internetowa, Rolnik w sieci, Kultura w sieci

Whioskodawca zorganizuje szkolenia z
5 sposrdd nastepujgcych tematdw: Rodzic w
) ) Internecie, Mdj biznes w sieci, Moje finanse i
4, Rodzaje szkolen ) . o 10
transakcje w sieci, Dziatam w sieciach
spotecznosciowych, Tworze wtasng strone

internetowa, Rolnik w sieci, Kultura w sieci

Whioskodawca zorganizuje szkolenia z 3
sposrdd nastepujgcych tematdéw: Rodzic w
Internecie, Mdj biznes w sieci, Moje finanse i

5
transakcje w sieci, Dziatam w sieciach
spotecznosciowych, Tworze wtasng strone
internetowa, Rolnik w sieci, Kultura w sieci

5. Gminy wiejskie Whioskodawca jest gming wiejska 10
Whioskodawca planuje promocje Programu
6. Promocja Programu “Ja w internecie” odpowiednig do 10

zatozonego celu szkoleniowego
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