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Okreslenia i skroty

Uzyte w Regulaminie nastepujgce okreslenia i skréty oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)

9)
10)

11)

12)

13)

Grant — srodki finansowe, ktére Operator powierza grantobiorcy na realizacje zadan okreslonych we
whniosku o przyznanie grantu;

Grantobiorca — podmiot publiczny lub prywatny wybrany w drodze konkursu ogtoszonego przez
Operatora Grantu;

IP - Instytucja Posredniczaca - Centrum Projektéw Polska Cyfrowa (CPPC), z siedzibg przy
ul. Spokojnej 13a w Warszawie;

IZ POPC - Instytucja Zarzadzajgca Programem Operacyjnym Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 —
Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju z siedzibg przy ul. Wspdlnej 2/4 w Warszawie;

Komisja Przyznajgca Grant — zesp6t powotany do przeprowadzenia oceny wnioskéw o przyznanie
grantu ztozonych w Konkursie;

Konkurs —konkurs grantowy organizowany w ramach Dziatania 3.1 ,,Dziatania szkoleniowe na rzecz
rozwoju kompetencji cyfrowych” Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 — 2020 w
ramach naboru nr POPC.03.01.00-1P.01-00-003/17;

Mikroprojekt — zadanie zgtoszone w Konkursie na realizacje zadan stuzacych osiggnieciu celu projektu
grantowego;

Operator Grantu (dalej: Operator) - podmiot, bedgcy beneficjentem projektu grantowego Dziatania
3.1 ,Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych” w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 — 2020;

POPC - Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020;

Regulamin KPD — regulamin Komisji Przyznajgcej Grant, zespotu powofanego do przeprowadzenia
oceny projektow zgtoszonych w Konkursie;

Scenariusz szkolenia — dokument opisujacy zawartosé szkolenia w ramach zaje¢ dydaktycznych
prowadzonych przez instruktora, uwzgledniajgcy wszystkie elementy wskazane w pkt. IV Standardu,
opracowany przez operatora grantu.

Whiosek — wniosek o przyznanie grantu sktadany przez wnioskodawce na formularzu stanowigcym
zatacznik do niniejszego Regulaminu;

Whioskodawca — podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie mikroprojektu.
§2

Postanowienia ogolne

Organizatorem konkursu grantowego jest Fundacja Legalna Kultura z siedzibg w Warszawie, ul.
Marszatkowska 84/92 lok. 121, 00-514 Warszawa

Niniejszy Regulamin okresla zasady przeprowadzenia konkursu w ramach projektu grantowego
pt.: Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych o
numerze: POPC.03.01.00-00-053/17-00 wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
Przedmiotem konkursu jest wytonienie mikroprojektow, ktére w najwiekszym stopniu
przyczynig sie do osiggniecia celu projektu grantowego tj. Zwiekszenie grupy $wiadomych i
kompetentnych uzytkownikéw internetu i e-ustug publicznych, zdolnych realizowaé potrzeby



informacyjne, kulturalne, biznesowe, administracyjne i spoteczne w bezpieczny i legalny
sposéb przy uzyciu nowoczesnych narzedzi cyfrowych.

4. Konkurs jest prowadzony na terenie wojewddztw: pomorskiego, podlaskiego i warminsko-
mazurskiego

5. Konkurs przeprowadzany jest jawnie, z zapewnieniem publicznego dostepu do informacji o
zasadach jego przeprowadzania oraz listy mikroprojektow, ktére otrzymaty grant.

6. Wszelkie terminy okreslone w Regulaminie, wyrazone sg w dniach kalendarzowych, chyba ze
wskazano inaczej.

§3
Warunki uczestnictwa

Do konkursu grantowego moga przystgpic:
a) gminy z terenu wojewddztwa okreslonego w § 2 ust. 4 niniejszego Regulaminu;

b) gminy z terenu wojewddztwa okre$lonego w § 2 ust. 4 niniejszego Regulaminu w
partnerstwie z organizacjami pozarzgdowymi;

Whioskodawca moze ztozy¢ w konkursie tylko jeden wniosek o przyznanie grantu.

W przypadku aplikowania o grant na realizacje mikroprojektu w ramach niniejszego konkursu,
whnioskodawca nie moze ubiega¢ sie o przyznanie grantu w ramach innych konkurséw
prowadzonych na terenie wojewddztw wskazanych w § 2 ust. 4 powyzej organizowanych w
ramach naboru nr POPC.03.01.00-IP.01-00-003/171 zorganizowanego przez IP, co Wnioskodawca
potwierdzi podpisanym oswiadczeniem.

Podmiot sktadajgcy wniosek o przyznanie grantu nie moze wystepowac w roli partnera w innym
ztozonym do dofinansowania wniosku w ramach konkursu.

Nie moze zosta¢ wybrany do dofinansowania mikroprojekt, ktérego wnioskodawca zostat
wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania.

Whiosek o przyznanie grantu, bedacy przedmiotem oceny w ramach innego naboru wnioskéw,
procedury odwotawczej albo postepowania sgdowo - administracyjnego prowadzonych w ramach
tego samego dziatania, podlega odrzuceniu.

Nie moze zosta¢ wybrany do dofinansowania mikroprojekt, ktéry zostat fizycznie ukoriczony lub
w petni zrealizowany przed ztozeniem wniosku o przyznanie grantu, niezaleznie od tego, czy
wszystkie powigzane ptatnosci zostaty dokonane przez wnioskodawce.
Realizacja mikroprojektu musi sie zakonczy¢ nie pdézniej niz 31 lipca 2019 r. (realizacja zadan oraz
sprawozdawczos$¢ i rozliczenie grantu).
Grantobiorca zrealizuje zakres mikroprojektu w oparciu o scenariusze dostarczone przez
Operatora.
&84
Przeznaczenie grantu

Dofinansowanie przekazane w formie grantu moze by¢ przeznaczone na realizacje mikroprojektow,
ktorych zakres obligatoryjnie spetnia nastepujgce warunki:

! Numer naboru zorganizowanego przez IP obligatoryjnie znajdowaé sie na stronie tytutowej Regulaminu konkursu
organizowanego przez Operatora.



2.

f)

g)

h)

0)

Szkolenia zostang przeprowadzone na terenie wojewddztwa okreslonego w & 2 ust. 4
Regulaminu,

Szkolenia zostang przeprowadzone w wymiarze co najmniej 12 godzin zegarowych zaje¢ w
obszarach zgodnych z potrzebami uczestnika (co najmniej jeden modut szkoleniowy).
Czestotliwosé prowadzenia zajeé¢ powinna zosta¢ dostosowana do oczekiwan i mozliwosci
uczestnikdw oraz scenariuszy zaje,

W szkoleniach wezmg osoby, ktdre ukonczyty 25 rok zycia w dniu przystgpienia do
mikroprojektu,

Liczebnos¢ grupy szkoleniowej nie przekroczy 12 oséb na jednego instruktora w jednym
czasie,

Szkolenia przeprowadzone zostang zgodnie ze Standardem wymagan kompetencji
cyfrowych osob objetych szkoleniem w ramach konkursu (dalej: Standard), ktéry stanowi
zatgcznik nr 4 do Regulaminu,

Szkolenia zostang zrealizowane w oparciu o scenariusze i materialy szkoleniowe
dostarczone przez Operatora,

W ramach mikroprojektu zostang wskazani i zrekrutowani instruktorzy kompetenc;ji
cyfrowych, posiadajacy kompetencje wskazane w pkt. Il Standardu,

Grantobiorca moze wskaza¢ wihasnego instruktora lub, o ile nie dysponuje osobami o
kwalifikacjach opisanych w Standardzie, skorzysta¢ z ustug jednego z instruktoréw
przeszkolonych przez Operatora.

Instruktorzy uzyskajg mozliwos¢ udziatu w kursie doskonalenia zorganizowanym przez
Operatora. Operator zapewni instruktorom dostep do wszelkich narzedzi integracji,
wymiany doswiadczen, scenariuszy szkolen, itp.

W ramach mikroprojektu zostanie przeprowadzona akcja promocyjna dziatan
szkoleniowych w celu pozyskania deklarowanej w mikroprojekcie liczby uczestnikéw
szkolen oraz zostanie zorganizowany nabér uczestnikdw szkolen,

Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma mozliwos¢ udziatu we wstepnym tescie umiejetnosci
cyfrowych,

Kazdy uczestnik szkolenia bedzie miat zapewniony dostep do sprzetu komputerowego,

Zakup sprzetu komputerowego na potrzeby szkoler moze zostac zrealizowany ze srodkéw
finansowych grantu. Wykaz sprzetu, ktéry moze zostac zakupiony w ramach projektu oraz
warunki zakupu zostaty okreslone w zatgczniku nr 5 do Regulaminu,

Po okresie realizacji mikroprojektu, sprzet zakupiony w projekcie zostanie przekazany do
wybranych przez Grantobiorce szkét lub osrodkéw doskonalenia nauczycieli, z
zastrzezeniem, iz sprzet nie bedzie przekazany do szkét lub osrodkédw doskonalenia
nauczycieli, ktére uzyskaty analogiczne wsparcie w ramach innych programoéw
operacyjnych w perspektywie 2014-2020,

Miejsca realizacji mikroprojektu zostang dostosowane lub bedg miaty mozliwosé
dostosowania do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

Mikroprojekt powinien spetniaé nastepujgce warunki, majgce charakter fakultatywny:



a) Funkcja instruktora powinna by¢ powierzona osobie mieszkajgcej w danej gminie, np.
pracownikowi biblioteki, nauczycielowi, pracownikowi domu kultury, itp.,

b) Miejsca realizacji szkoler powinny znajdowa¢ sie w racjonalnym zasiegu komunikacyjnym
uczestnikdw, np. biblioteki, swietlice, szkoty, domy kultury, publiczne punkty dostepu do
internetu (PIAP), uniwersytety trzeciego wieku.

Spetnienie warunkdéw okreslonych w ust. 2 moze by¢ dodatkowo premiowane przez Operatora w
procesie oceny mikroprojektow.

§5
Zasady finansowania mikroprojektu
Kwota srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie mikroprojektu wytonionego w niniejszym

konkursie wynosi 228 724,04 zt (stownie: dwiescie dwadziescia osiem tysiecy siedemset
dwadziescia cztery ztote cztery grosze).

Grantobiorca moze otrzymac grant w wysokosci od 15 000 do 150 000 zt. Szacowana wartosc¢ grantu
wynika z deklarowanej liczby oséb do przeszkolenia pomnozonej przez maksymalny koszt szkolenia
jednej osoby, wynoszacy 560 zt. Wspédtczynnik ten bedzie rowniez podstawg rozliczenia
mikroprojektu, tj. w przypadku przeszkolenia przez grantobiorce mniejszej liczby osdb, zwraca on
Operatorowi proporcjonalng do niezrealizowanego zakresu kwote grantu.

Maksymalne dofinansowanie wynosi 100 % wartosci wydatkéw kwalifikowanych mikroprojektu.
Grant musi by¢ przeznaczony na realizacje zadan opisanych we wniosku o przyznanie grantu.

Wydatki planowane do poniesienia przez Grantobiorce muszg by¢ zgodne z Katalogiem wydatkéw
kwalifikowalnych w projektach realizowanych w ramach |l osi priorytetowej Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa, stanowigcym zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

Wydatki Grantobiorcy w poszczegdlnych kategoriach nie mogg przekraczac:

a) Wydatki na promocje — 20% kwoty Grantu,

b) Woydatki na sprzet — 40% kwoty Grantu. Zakupiony sprzet powinien spetnia¢ minimalne
wymagania zdefiniowane w Wytycznych dla zakupu sprzetu w projekcie, stanowigcych
zatgcznik nr 5 do Regulaminu,

C) Woydatki na organizacje szkolen (catering, materiaty, wynajem sali itp., z wytgczeniem
wynagrodzen) — 20% kwoty Grantu,

d) Wydatki na wynagrodzenia kadry instruktorskiej - 40% kwoty Grantu,
€) Wydatki na administracje/zarzadzanie — 20% kwoty Grantu.
Proporcje poszczegdlnych kategorii okresla Grantobiorca.

Grant przekazywany jest na podstawie Umowy o powierzenie Grantu zawartej pomiedzy
Operatorem a Grantobiorca, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

§6
Ogolne zasady naboru wnioskow
W ramach konkursu ustala sie nastepujgce terminy sktadania wnioskéw o przyznanie grantu:
a) Termin sktadania Wnioskéw: od 16/01/2019 do wyczerpania srodkéw

b) Przewidywany termin rozstrzygniecia konkursu: konkurs zostanie zamkniety po
wyczerpaniu puli Srodkéw okreslonej w § 6 ust. 1 a)



C) Ocena formalna i merytoryczna przeprowadzona zostanie w czasie 2 dni roboczych po
wptynieciu prawidtowo ztozonej wersji elektronicznej wniosku

d) O wynikach oceny wnioskodawca zostanie poinformowany drogg elektroniczng

e) Informacja o wyczerpaniu $rodkéw i zamknieciu naboru zostanie udostepniona na
stronie www.jawinternecie.edu.pl

Whnioskodawca sktada wniosek na formularzu Wniosku o przyznanie grantu, ktérego wzér stanowi
zatgcznik nr 1 do Regulaminu. Do wniosku nalezy dotgczy¢ wymagane zatgczniki.

Whnioskodawca moze ztozy¢ w konkursie tylko jeden Whniosek. Ztozenie wiekszej liczby wnioskéw
bedzie skutkowato odrzuceniem wszystkich wnioskéw ztozonych przez Wnioskodawce w konkursie.
Whnioskodawca wypetnia wszystkie wymagane pola Whniosku i zatgczniki, a nastepnie przesyta go
do siedziby Operatora w formie?:
a) papierowej za posrednictwem poczty, listem poleconym za potwierdzeniem odbioru,
pocztg kurierska lub dostarcza osobiscie, podpisanej podpisem tradycyjnym;

b) elektronicznej, za posrednictwem formularza zgtoszeniowego na  stronie
www.jawinternecie.edu.pl.

Whniosek moze by¢ wycofany przez wnioskodawce na kazdym etapie konkursu. Wycofanie
Whiosku nastepuje w formie pisemnego oswiadczenia osoby/osdb uprawnionej/uprawnionych
do reprezentacji wnioskodawcy przestanego na adres siedziby Operatora. Wycofany Wniosek nie
podlega ocenie albo dalszej ocenie.

§7
Ogolne zasady oceny wnioskdw o przyznanie grantu
Ocena wnioskéw o przyznanie grantu dokonywana jest w oparciu o formalne i merytoryczne
kryteria wyboru mikroprojektow, stanowigce zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
Ocena wniosku o przyznanie grantu sktada sie z dwdch etapdéw:
a) oceny formalnej;
b) oceny merytorycznej.

Ocena merytoryczna wnioskdw o przyznanie grantu dokonywana jest przez Komisje Przyznajgca
Grant (dalej: KPG). KPG sktada sie z 3 cztonkdéw: jednego przedstawiciela Operatora oraz 2
niezaleznych ekspertéw wybieranych przez Operatora.

Wszyscy cztonkowie KPG zobowigzani sg do zachowania zasad bezstronnosci oraz poufnosci w
pracach KPG i podpisania przed przystgpieniem do oceny wniosku o dofinansowanie
odpowiedniego wzoru oswiadczenia o bezstronnosci oraz os$wiadczenia o poufnosci, ktérych
wzory stanowig zataczniki do Regulaminu pracy KPG.
§8
Ocena formalna
Ocena formalna dokonywana jest na podstawie kryteridw oceny formalnej w oparciu o karte

oceny formalnej stanowigcej zatgcznik do Regulaminu.

Ocena formalna moze zakonczy¢ sie wynikiem pozytywnym albo negatywnym.

2 Wykresli¢ jezeli nie dotyczy. Operator moze dopusci¢ jedng z form wymienionych w lit. a) i b).
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Whiosek o dofinansowanie oceniany jest pozytywnie jezeli spetnia wszystkie kryteria formalne.
Whniosek oceniony pozytywnie zostaje przekazany do oceny merytorycznej.

W przypadku gdy wniosek nie spetnia kryteriéw formalnych lub zawiera braki formalne i oczywiste
omytki dopuszcza sie mozliwosé poprawienia Whniosku na wezwanie KPG w terminie 2 dni
roboczych od dnia doreczenia wezwania, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

Po zakonczeniu oceny formalnej wniosku o dofinansowanie wnioskodawca jest informowany o
wyniku oceny formalnej wniosku.

§9
Ocena merytoryczna

Ocena merytoryczna dokonywana jest na podstawie kryteriow oceny merytorycznej w oparciu o
karte oceny merytorycznej stanowigcej zatgcznik do Regulaminu.

Ocena merytoryczna moze zakonczyc sie wynikiem pozytywnym albo negatywnym.

Whiosek o dofinansowanie jest oceniany pozytywnie jezeli wniosek uzyskat minimalng wymagang
liczbe punktéw w ramach kryteriéw punktowanych.

KPG w uzasadnionych przypadkach moze: uzna¢ niektére wydatki za niekwalifikowalne, obnizy¢
wartos¢ niektérych wydatkdow kwalifikowalnych lub uznaé, ze wydatki sg nieracjonalne lub
nieefektywne. W takiej sytuacji pozytywna ocena wniosku jest warunkowa na podstawie
wiasciwego kryterium. Warunkiem jest zgoda wnioskodawcy na rekomendacje KPG. W przypadku
kiedy wnioskodawca nie wyrazi zgody na rekomendacje oceniajgcych, wniosek zostanie uznany za
oceniony negatywnie na podstawie wtasciwego kryterium. Korekta wydatkow zostanie dokonana
przed podpisaniem umowy o powierzenie grantu.

W przypadku stwierdzenia w trakcie oceny merytorycznej rozbieznosci lub niescistosci w tresci
whiosku o przyznanie grantu lub pojawienia sie jakichkolwiek watpliwosci co do tresci wniosku o
przyznanie grantu KPG moze wezwac¢ wnioskodawce do przekazania w terminie nie dtuzszym niz
2 dni od dnia doreczenia wezwania dodatkowych informacji i wyjasnien lub dokonania korekty
wydatkéw.

Nie dopuszcza sie dokonywania korekt we wnioskach skutkujgcych zmiang oceny punktowej w
ramach kryteriow punktowanych.

§10
Przyznanie grantu
Dofinansowanie uzyskujg wnioskodawcy, ktérych wnioski o przyznanie grantu uzyskaty:
a) ocene pozytywng w wyniku oceny formalnej,
b) ocene pozytywng w wyniku oceny merytorycznej,
Whioskodawcy, ktérych mikroprojekty zostaty wybrane do dofinansowania otrzymuja informacje

o pozytywnym wyniku oceny wraz z wezwaniem do przygotowania dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy o powierzenie grantu.

Umowa o powierzenie grantu powinna zosta¢ zawarta w ciggu 14 dni od momentu
poinformowania wnioskodawcy o przyznaniu dofinansowania na realizacje mikroprojektu.

Jezeli umowa o powierzenie grantu nie zostanie zawarta w terminie, o ktérym mowa w ust. 4
powyzej z winy wnioskodawcy, wnioskodawca traci przyznane dofinansowanie.



W przypadku negatywnej oceny wniosku o dofinansowanie wnioskodawca informowany jest o
powodach negatywnej oceny wraz z pouczeniem o przystugujacym srodku odwotawczym.

§11

Procedura odwotawcza

W przypadku negatywnej oceny wniosku, Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu
w celu dokonania ponownej oceny.

Whioskodawca moze wnies¢ protest w terminie 14 dni od dnia doreczenia informacji o wyniku
oceny jego wniosku. Protest wnosi sie do: Fundacja Legalna Kultura z siedzibg w Warszawie, ul.
Marszatkowska 84/92 lok. 121, 00-514 Warszawa.

Protest wnoszony jest w formie pisemnej i zawiera:
a) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu,
b) oznaczenie wnioskodawcy,
¢) numer wniosku o przyznanie grantu,
d) wskazanie zarzutéw do dokonanej oceny wraz z uzasadnieniem,

e) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajagcego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania wnioskodawcy.

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli zostat wniesiony po terminie. O fakcie
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia Operator informuje wnioskodawce pisemnie i za
posrednictwem poczty elektroniczne;j.

Ponowna ocena wniosku dokonywana jest przez dwdch pracownikéw Operatora, ktérzy nie
oceniali wczesniej danego wniosku i trwa maksymalnie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
kompletnego protestu. Oceniajgcy zobowigzani sg do zachowania poufnosci i bezstronnosci.
Ponowna ocena odbywa sie tylko w zakresie kryteriow zakwestionowanych przez protestujgcego,
jest oceng ostateczng i korficzy postepowanie w sprawie.

W wyniku rozpatrzenie protestu i dokonania ponownej oceny wniosek moze uzyskac:
a) ocene pozytywnga,
b) ocene negatywna,

Operator informuje wnioskodawce pisemnie oraz za posrednictwem poczty elektronicznej o
wynikach oceny protestu niezwtocznie po jej zakonczeniu wraz z uzasadnieniem.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow z whnioskodawcami, ktdérych
mikroprojekty zostaty wybrane do dofinansowania.
§12
Postanowienia koricowe

Regulamin moze ulega¢ zmianom w trakcie trwania konkursu. Do czasu rozstrzygniecia konkursu
Regulamin nie moze by¢ zmieniany w sposdb skutkujgcy nierdwnym traktowaniem
whnioskodawcéw, chyba ze koniecznos$¢ jego zmiany wynika z przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego.



2. W przypadku zmiany Regulaminu, Operator zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje
0 zmianie Regulaminu, aktualng tre$¢ Regulaminu, uzasadnienie oraz termin, od ktérego zmiana
obowigzuje.

3. Konkurs moze zosta¢ anulowany w nastepujgcych przypadkach:
a) niewytonienie kandydatéw na ekspertéw lub ekspertéw niezbednych do oceny wnioskow;

b) ogtoszenie aktow prawnych lub wytycznych horyzontalnych w istotny sposdb
sprzecznych z postanowieniami niniejszego Regulaminu;
c) wystgpienie okolicznosci - np. stwierdzenie btedéw w dokumentacji - ktére

uniemozliwiajg przeprowadzenie konkursu w sposdb zgodny z zatozeniami projektu
grantowego.

4. Pytania i watpliwosci dotyczace Regulaminu mozna sktadaé na adres poczty elektronicznej:
jawinternecie@legalnakultura.pl lub osobiscie w biurze projektu grantowego: Fundacja Legalna
Kultura z siedzibg w Warszawie, ul. Marszatkowska 84/92 lok. 121, 00-514 Warszawa.

Zataczniki do Regulaminu:

Wzdér wniosku o powierzenie grantu

Kryteria wyboru mikroprojektow

Wz4r umowy o powierzenie grantu

Standard wymagan kompetencji cyfrowych oséb objetych szkoleniem w ramach konkursu

Wytyczne dla zakupu sprzetu w projekcie

O U A W e

Katalog wydatkéw kwalifikowalnych w projektach realizowanych w ramach Ill osi
priorytetowej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa



